P 1-04

Ctvrtletni vykaz
o zaméstnancich a mzdovych prostredcich
v regionalnim $Kkolstvi a §kol v pfimé piisobnosti MSMT
zal.- . c¢tvrtleti 2025

METODICKY POKYN

Do nadpisu vykazu se doplni poradové cislo ctvrtleti v kalendarnim roce.

Kdo vykaz sestavuje

Vykaz sestavuji vSechny $koly a S$kolska zafizeni
V regionalnim 8kolstvi ziizované MSMT, krajem, obci nebo
dobrovolnym svazkem obci, dale registrovanymi cirkvemi
a nabozenskymi spolecnostmi (dale jen ,.cirkevni*) nebo jinou
pravnickou nebo fyzickou osobou (dale jen ,,soukromé*), zapsané
do rejstiiku kol a skolskych zatizeni, jejichz ¢innost vykonava taz
pravnicka osoba (dale jen ,,organizace®).

Oddily II. a V. vypliuji vSechny organizace. Oddily I., III.
a VII. vypliuji jen organizace, které vyplaceji plat podle § 109
odst. 3 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdgjsich
predpist (déle jen ZP).

Organizace  odesle vykaz P 1-04 nejpozd&ji do
15. kalenddfniho dne mésice nasledujiciho po ukondeni
kazdého ¢tvrtleti v elektronické podobé€ na server urceny pokyny
MSMT. Zaroven zpracovatelskému mistu posle i vypis dat
potvrzeny feditelem/kou organizace. Zpracovatelskym mistem je
pro krajské, cirkevni asoukromé organizace odbor Skolstvi
krajského ufadu, v Praze odbor Skolstvi, mlddeze a sportu
Magistratu hl. m. Prahy, pro organizace ztizované obci nebo
dobrovolnym svazkem obci odbor $kolstvi ufadu obce s rozsitenou
plisobnosti, pro organizace zfizované MSMT je zpracovatelskym
mistem piimo MSMT.

Tato zpracovatelskd mista poskytnou piislusSnym
organizacim v piipadé potteby metodickou a technickou pomoc.

Zavazny termin pro zaslani vykazi P 1-04 na MSMT pro
zpracovatelskd mista je nejpozdéji do 22. kalendainiho dne
mésice nasledujiciho po ukondeni kaZdého ctvrtleti
v elektronické podobé na server uréeny pokyny MSMT.

MSMT (www.msmt.gov.cz) — Sbéry statistickych dat —
Regionalni $kolstvi — Vykazy PAM.

Zaclernovani skol a zarizeni do druhu ¢innosti

Organizace, ktera vykaz sestavuje, rozepisuje zaméstnance a jejich
mzdy, platy a ostatni platby za provedenou praci podle kodu druha
¢innosti, které vykonava, a to disledné podle podilu jejich prace
v pifslusném druhu ¢innosti (s vyjimkou ddaje o primérném
evidenénim poctu zaméstnanc ve fyzickych osobach, kde se
zaméstnanec vykazuje ve fyzickych osobach pouze na jednom
druhu ¢innosti (bez ohledu na vysi uvazku), zpravidla na tom
druhu ¢innosti, kde je jeho tvazek nejvyssi) nebo podle poétu zaka
daného druhu ¢innosti. U pedagogickych pracovniki je nutno
rozdélit jejich uvazek disledné podle pocétu hodin primé
pedagogické ¢innosti.

Kédy druha ¢innosti $kol a skolskych zafizeni jsou popsany
Vv ptiloze tohoto metodického pokynu — viz ¢iselnik druhi ¢innosti.

a) U mateiskych kol s internatnim provozem se internat zahrne
spole¢né se Skolou do koédu druhu ¢innosti 11 (matetské
Skoly). Nevykazuje se samostatné jako kod druhu ¢innosti 84
(domovy mladeze). Nezahrnuji se zafizeni $kolniho stravovani
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b)

c)
d)

€)

9)

a)

b)

V nich zfizené — viz kéd 92. Internaty Skol pro déti a zaky se
zdravotnim postiZzenim se vykazuji samostatné s kddem druhu
¢innosti 57.

Do kédu druhu Einnosti 85 (détské domovy se Skolou), 86
(détské domovy), 87 (vychovné tstavy), 88 (diagnostické
ustavy) se nezahrnuje $kolni stravovani v nich uskuteéiiované,
ale vykazuje se samostatné viz kod 92. Samostatné se vykazuji
i specialné pedagogicka centra (55) a Skoly zfizené pii téchto
ustavech pod pfislusnym kédem druhu ¢innosti (61, 64, 66).
Do kodu druhu &innosti 84 (domovy mladeze) se nezahrnuje
Skolni stravovani v nich uskute¢iované.

Do kddu druhu &innosti 82 (3koly v ptirodé) se vedle stalych
zaméstnanct téchto zafizeni uvedou i zaméstnanci piijati jen
na dobu vyjezdu Skoly do Skoly v ptirodé. Neuvadéji se stali
zaméstnanci Skol, kteti do Skoly v pfirodé¢ se svou skolou
vyjeli, ti zlstanou vykazani vetné¢ mezd, plati a ostatnich
plateb za provedenou praci na kmenové 8kole. Skolni
stravovani uskute¢iiované ve Skolach v ptirodé se zahrnuje do
kodu druhu ¢innosti 92.

Tzv. plavecké §koly se nezahrnuji ani do kédu druhu ¢innosti
21 (zékladni Skoly) ani do kodu druhu ¢innosti 34 (stfedni
Skoly), nebot’ nejde o $kolu ve vlastnim slova smyslu, ale
0 servisni zafizeni, které zabezpecuje ¢ast vyuky pro rtizné
Skoly. Zahrnuji se do samostatného kodu druhu ¢innosti 96.
Stfedni $koly se zahrnuji do kodu druhu ¢innosti 34. Nepatii
sem stfedni Skoly pro Zaky se zdravotnim postizenim — viz kod
56, ani Skoly zfizované pii zafizenich pro vykon ustavni
a ochranné vychovy — viz kdd 66, ani tzv. plavecké skoly — viz
kod 96.

Samostatnd specialné¢ pedagogicka centra i specialné
pedagogickd centra ziizena pii Skole se zahrnuji do
samostatného kodu druhu €innosti 55 (specialné pedagogicka
centra).

Spolecné instrukce k vypliiovani vykazu

Udaje o primémych poétech zaméstnanci (piepodteni,
fyzické osoby) se uvadéji v jednotkach s presnosti na
4 desetinnd mista. Udaje o mzdach, platech a ostatnich
platbach za provedenou praci se uvadéji v tisicich K¢
SpFesnosti na 3 desetinnd mista. Udaje o podtech
zaméstnanct ve fyzickych osobach k 31. 12. ptislusného roku
se uvadgji v celych Cislech.

Primérny pocet zaméstnancii piepocteny na plnou
pracovni dobu (ivazky) musi byt vykazovan podle udaji
uvedenych v pracovni smlouvé. Soucasné je nutné, aby
vykazovani  pripadného rozdéleni wvazku mezi
jednotlivymi zaFizenimi pravnické osoby odpovidalo
skute¢nému rozdéleni pracovni doby mezi nimi.
Podrobnéjsi vysvétleni k obsahu udaji ,,Mzdy a platy®,
,Ostatni platby za provedenou praci® (dale jen OPPP),
,Pramérny evidencni pocet zaméstnanct pfepocteny na plnou
pracovni dobu“ (dale jen primérny evidencni piepocteny
pocet zaméstnancl) a ,Pramémy evidenéni pocet
zam&stnanci ve fyzickych osobach“ jsou k dispozici
Vv dokumentu Metodické vysvétlivky — naleznete na



c)

d)

€)

f)
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h)

http://sherdat.uiv.cz/login odkaz Informace. Tyto metodické
vysvétlivky vychazeji z Metodickych vysvétlivek k vyplnéni
¢tvrtletniho vykazu o praci Prace 2-04, oddil 005, pro rok 2024
(CSU). Do mezd/ platii se nezahrnuji nahrady mzdy/ platu
za dobu trvani docasné pracovni neschopnosti nebo pfi
narizené karanténé nebo izolaci placené zaméstnavatelem
(s vyjimkou Fadka 0136, 0138, 0384 a 0386), davky
nemocenského a socialniho zabezpeceni, vypomoci a odmény
z fondu kulturnich a socialnich potieb, nahrady vydaji a skod
souvisejicich s vykonem prace (napf. nahrady za Skody
zpusobené pracovnim urazem nebo nemoci z povolani),
motivacni a naborovy piispeévek, stravenkovy pausal, davka
otcovské poporodni péce a nahrada nakladti spojenych
svykonem prace na dalku. Do ostatnich plateb za
provedenou praci se zahrnuji i pFiplatky dle § 115 az 118
ZP a nahrady odmén z dohod za dovolenou. Nezahrnuji se
nahrady odmén zdohod pri docasné neschopnosti
(karantény) placené zaméstnavatelem (§ 192 az 194 ZP)
(s vyjimkou ¥. 0137, 0138, 0385 a 0387) a nahrady naklada
spojenych s vykonem prace na dalku (§ 190a ZP). Udaje
vykazu musi navazovat na Gi¢etnictvi vykazujici organizace.
Prislusné castky ve mzdovych udajich vykazuje vzdy
zaméstnavatel, u néhoz se zactovavaji k vyplaté. Refundované
¢astky zahrnuje do mzdovych udaji ten zaméstnavatel, ktery
provadi refundaci. V ptipadé, ze je pred provedenim refundace
zahrnul do mzdovych Udaji zaméstnavatel, ktery je vyplatil,
po pfijeti refundace od jiného zaméstnavatele tyto Castky ze
mzdovych udaji vylou¢i (resp. snizi objem pfislusnych
ukazateli v dal$im obdobi (z vykazu P 1-04 je odedte).

Opravy vykazu po odeslani je nutné predem oznamit

zpracovatelskému mistu a po opravé cely vykaz znovu po

provedeni kontrol odeslat. Dodate¢né opravy po terminu
odeslani na MSMT lze provadét pouze na podnédt
zpracovatelského mista anebo s jeho svolenim.

Chyby zjisténé pii zpracovani vykazu na dalSich

zpracovatelskych mistech a MSMT lze opravit pouze zaslanim

novych dat.

V ptipad¢ dil¢ich nejasnosti (zavaznych chyb) musi

organizace doplnit vykaz komentatem, ve kterém blize

vysvétli takové udaje, o jejichz spravnosti by mohly byt pii
dal$im zpracovani pochyby. V piipadé vyskytu nékterych
zavaznych chyb si mlize pofizovaci program zapis komentare
piimo vyzadat. Vys§i zpracovatelska jednotka, popi. MSMT,
si mize od organizace vyzadat pisemné zdivodnéni

i dodate¢né.

Rozdil mezi ,,v tom* a ,,z toho*:

- tam, kde se uvadi ,,v tom“, jde o Gplny vycet, tj. soucet
dil¢ich udaji se musi rovnat tdaji celkovému,

- tam, kde se uvadi ,,z toho*, jde o netiplny vycet, tj. soucet
dil¢ich udaji se celkovému daji rovnat nemusi, dil¢i Gdaj
vSak nesmi byt vétsi nez soucet.

Pokud organizace ¢i zafizeni vznikne ¢i zanikne v priab&hu
sledovaného obdobi, je nutno stanovit primérny evidenc¢ni
pfepocéteny pocet zaméstnancll i prumérmy evidenéni pocet
zameéstnancu Ve fyzickych osobach za celé vykazované obdobi
(od zacatku kalendainiho roku), nejen za dobu jejich existence.
Za zaniklou organizaci ¢i zafizeni se v takovém ptipadé
nevypliiuje oddil Il. k31.12. (s vyjimkou . 0204 a 0205),
ptipadné ani udaje k 30. 9. v t. 0518 a 0519 oddilu V. a udaje
Vv . 0372 az 0375, 0380 a f. 0376 az 0379, 0381 oddilu III.
Pokud organizace zméni v pribéhu vykazovaného obdobi
ziizovatele, sestavuje vykazy za kazdého z nich zvlast. Do
kazdého vykazu uvede pfislusny objem mezd, plati a ostatnich
plateb za provedenou praci a piislusné primémné evidenéni
polty zamé&stnanci (pramér bude v obou, resp. ve vSech
ptipadech vztazen k celé délce vykazovaného obdobi). Ve
vSech pripadech se musi soucet idaja z obou, resp. v§ech
vykazii, rovnat tdhrnnému pocétu za celé vykazované
obdobi za vykazujici organizaci.
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Vysvetlivky k udajiim

Jednotné zédhlavi se skladd ze dvou fadkd urcenych pro

koédové vyznaceni identifikaci a klasifikaci a z textové ¢asti.

Oddil II. a V. - vypliuji vSechny organizace (v odd. Il.
svyjimkou f. 0206 a 0207, které nevypliuji cirkevni
a soukromé organizace).

0Oddil I. a III. - vypliiuji pouze organizace, které vyplaceji své
zam&stnance podle § 109 odst. 3 ZP.

0Oddil VII. - vypliwji pouze organizace, které vyplaceji svym
zaméstnancim platy nebo OPPP z projekti Evropského
socialniho fondu, které jsou vyjmuté z regulace zaméstnanosti.
0Oddil IX. - vypliiuji pouze organizace, které vyplaceji své
zaméstnance podle § 109 odst. 3 ZP a které vyplaceji platy nebo
OPPP z Narodniho planu obnovy.

Udaje zahlavi internetového vykazu jsou automaticky

dopliovany z platného rejstiiku skol a skolskych zafizeni véetné
kédu druhu Cinnosti (PAM) z pomocného pracovniho registru
a neni nutné je vypliiovat.

V oddilech L., L., IIL., V., VII. a IX. se ve sloupcich uvadéji

jednotlivé druhy ¢innosti, z nichz se vykazujici organizace sklada,
a jim odpovidajici polty zaméstnanci a vySe mezd, platd
a ostatnich plateb za provedenou praci. Kody druhii ¢innosti $kol
a Skolskych zafizeni jsou popsany v piiloze tohoto metodického
pokynu.

Kazda organizace vypliiuje za sledované obdobi jeden

formular.

Oddil V.

Oddil V. se vypliuje za vSechny zaméstnance organizace

bez ohledu na to, z jakych zdroju financovani jsou hrazeny mzdy,
platy a OPPP. Ktefi zaméstnanci se zahrnuji do eviden¢niho
poétu a co se zahrnuje do mezd, plati a OPPP podrobné
vysvétluji obecna metodicka pravidla vykazovani dle CSU
v dokumentu Metodické vysvétlivky (http://sberdat.uiv.cz/login
odkaz Informace).

v t. 0501 se uvede primérny evidencni pfepocteny pocet vSech
zaméstnanci na daném druhu &innosti (podle kodu druhu
¢innosti V pfiloze tohoto metodického pokynu),

v . 0503 se uvede celkova vySe mezd a plati v tis. K&
zaméstnancli uvedenych na f. 0501 za sledované obdobi od
zacatku kalendainiho roku (idaje jsou kumulativni). Do . 0503
se nezahrnuji nahrady mzdy/ platu pii docasné pracovni
neschopnosti (karantény) placené zaméstnavatelem (§ 192 ZP)
anahrada naklada spojenych s vykonem prace na dalku (§ 190a
ZP),

na t. 0502 se vykazuje primérny evidenéni pocet zaméestnancti
ve fyzickych osobach za sledované obdobi od zacatku
kalendainiho roku na daném druhu ¢innosti (podle koédu druhti
¢innosti v piiloze tohoto metodického pokynu), tento tdaj
nesouvisi s vy$i uvazku jednotlivych osob a mnoZstvim
pracovnich smluv, tzn. i v ptipadé, kdy se jedna o tzv. soub&éh
pracovnich poméri (zaméstnanec ma uzavieno vice pracovnich
smluv na jednotlivych cinnostech organizace). Kazdy
zaméstnanec je jako fyzicka osoba vykazovan pouze jedenkrat,
a to zpravidla u druhu ¢innosti (na pracovisti), kde ma nejvyssi
uvazek, a na ostatnich druzich ¢innosti pak nevstupuje do poctu
zaméstnancl ve fyzickych osobach,

v f. 0504 se uvede praimérny evidencni piepocteny pocet viech
pedagogickych pracovnikli na daném druhu ¢innosti/pracovisti
anat. 0506, 0508, 0510, 0520, 0522, 0524, 0526, 0528 a 0530
primémé evidenéni piepoctené pocty pedagogickych
pracovnikii  vrozdéleni podle jednotlivych  skupin
pedagogickych profesi (ucitelé, vychovatelé, ucitelé odborného
vycviku, asistenti pedagogul, specialni pedagogové, Skolsti
logopedi, $kolni psychologové, trenéti a ostatni pedagogicti
pracovnici),




- VI 0505 se uvede uhrnna vyse mezd a platli, vcetné vSech
slozek mezd a plati, pedagogickych pracovnikii uvedenych na
f. 0504 na daném druhu ¢innosti/pracovisti a na f. 0507, 0509,
0511, 0521, 0523, 0525, 0527, 0529 a 0531 vyse mezd a platl
Vv rozdéleni podle jednotlivych skupin profesi pedagogickych
pracovniku.

- I 0518 vypliuji organizace jen ve 3. Ctvrtleti. Uvede se
evidenéni prepocteny pocet pedagogickych pracovnikti k 30. 9.
prislusného roku,

- 10519 vypliuji organizace jen ve 3. Ctvrtleti. Uvede se
evidencni pfepocteny pocet nepedagogickych zaméstnanch
k 30. 9. ptislusného roku.

- VI 0512 se uvede pramérny evidenéni piepolteny pocet
nepedagogickych zaméstnancti avi. 0513 jim odpovidajici
vySe mezd a plati bez ohledu na zdroj financovani za sledované
obdobi od za¢atku kalendainiho roku (iidaje jsou kumulativni),

- VI 0514 se uvedou OPPP za vSechny zdroje financovani
vyplacené a na t. 0515 a 0516 v rozdéleni na pedagogické
pracovniky a nepedagogické zaméstnance Zahrnuji se sem
i piiplatky k dohodam mimo pracovni pomér dle § 115 az 118
ZP véetn€ nahrad u dohod za dovolenou, nezahrnuji se ndhrady
odmén z dohod pii docasné pracovni neschopnosti (karantény)
placené zamé&stnavatelem (§ 192 az 194 ZP) a ndhrady nakladt
spojenych s vykonem prace na dalku (§ 190a ZP),

- VI.0517 se uvede celkovy soucet vySe mezd a plath
zaméstnancu z t. 0503) a ostatnich plateb za provedenou praci
zt. 0514,

Pii rozpisu do skupin profesi se zaméstnanci a jejich platy,
véetné vSech sloZzek platu, nebo odmény zdohod mimo
pracovni pomér zahrnuji podle pracovni smlouvy nebo
dohody. To plati i p¥i do¢asném pFevedeni na jinou praci. Tedy
vyplacené mzdové prostiedky musi byt vykazany v tom druhu
¢innosti a u té skupiny profesi, kde je vykazan ptislusny uvazek
nebo dohoda mimo pracovni pomér.

Oddil 1.
K rozdéleni zaméstnancd, platl a ostatnich plateb za
provedenou praci podle zdroje financovani:

Prostredky statniho rozpoctu se rozumi vyhradné prostiedky
kapitoly 333 statniho rozpoctu. Patii sem i prostiedky statniho
rozpoCtu ucelové vazané, tj. prostiedky piidélené z kapitoly 333
na konkrétni projekty dotaénich vyzev MSMT, dale také
prostiedky statniho rozpoctu piidélené z kapitoly 333 na
spolufinancovani (kofinancovani) projekti Evropského socidlniho
fondu (dale jen ESF/ESF+) a na financovani realizovanych
podpurnych opatieni.

Nové se pod statni rozpocet zahrnuji i1 prostredky
z Narodniho plinu obnovy (dile jen NPO) Vramci
NextGeneration EU, které svou podstatou a reZimem financovani
nepatii pod projekty ESF/ESF+ a nelze je vykazovat samostatng
Vv ukazateli projektlt ESF/ESF+ v oddile VII. (kde se uvadéji
mzdové prostfedky z projekti ESF/ESF+, které jsou zaroven
vyjmuté zregulace zaméstnanosti). Z NPO jsou financovani
zaméstnanci jak na dohody mimo pracovni pomér, tak na pracovni
smlouvu a do statniho rozpoc¢tu se zahrnuji tehdy, pokud jejich
pfimym pfiijemcem je $kola nebo Skolské zafizeni, zapsané ve
Skolském rejstiiku. V ptipade, Ze se z NPO financuje $kola nebo
Skolské zafizeni prostiednictvim jiného subjektu, ktery neni
zapsan do skolského rejstiiku (napf. obec, kraj apod.), vykazuji se
V ostatnich zdrojich.

Prostiedky pfidélené =z kapitoly 333 na projekty
spolufinancované z ESF/ESF+ se vykazuji jak v ramci prostiedkd
statniho rozpoctu, tak zv1ast na samostatnych fadcich jako vyse
prostiedkt vyplacenych na projekty ESF/ESF+ V piislusném
kalendainim roce. Na samostatnych fadcich projekti ESF/ESF+ se
uvadi celkova vysSe dotace na projekt (100 %), tedy souhrn ¢asti
financované ze statniho rozpoctu a ¢asti spolufinancované
z ESF/ESF+.
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Prosttedky z jinych kapitol statniho rozpodtu, nez je MSMT,
se zahrnuji do ostatnich zdroji (napf. dary nebo prostiedky z
ESF/ESF+ od jiného ministerstva nebo od ptijemce dotace mimo
resort Skolstvi, prostiedky obci na dofinancovéani provozu $kol
atd.).

Zaméstnanci placeni z prostredkii statmiho rozpoctu jsou vyhradné
zaméstnanci V pracovaim poméru (S vyjimkou zaméstnancu
vramci dohod konanych mimo pracovni pomér, tj. dohod
0 pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace), zabezpelujici
vyuku, sluzby a ¢innosti, jejichz prostfedky na platy jsou hrazeny
ze statniho rozpoctu kapitoly 333. Patii sem i zaméstnanci, ktefi
vykonavaji ¢innosti na konkrétnich projektech dota¢nich vyzev
MSMT, na projektech ESF/ESF+, na podpiirnych opatienich a
v ramci NPO.

Ostatni platby za provedenou prdci (OPPP) ze stdatniho
rozpoctu  jsou  prosttedky  vyplacené  zaméstnancim
zabezpecujicim hlavni ¢innost organizace na zakladé dohody
0 provedeni prace nebo o pracovni ¢innosti v¢é. ESF/ESF+ a NPO,
odstupné a ostatni platby.

Zaméstnanci  dopliikové  Cinnosti  jSou  zaméstnanci
Vv pracovnim poméru ZzabezpeCujici  doplikovou  Einnost
organizace.

Platy doplitkové cinnosti jsou vyplacené platy (bez OPPP),
které se zahrnuji do nakladi dopliikové Cinnosti. Patii sem jak
platy zaméstnancti doplitkové Cinnosti organizaci, tak i odmény
vyplacené zaméstnanciim hlavnich ¢innosti organizaci za vykon
Vv doplitkové ¢innosti nad ramec jejich pracovnich povinnosti
v hlavni ¢innosti. ZvIlast jsou vykazovany OPPP hrazené
Z dopliikové cinnosti.

Prosttedky z fondu odmén (dile jen FO) se uvadéji jen
u ptispévkovych organizaci, které pouzily fond odmén na
odmény zaméstnancim. Pfednostné se z fondu odmén hradi
pripadné piekroceni stanoveného objemu prostiedkii na platy
(§ 32 odst. 3 zakona ¢. 250/2000 Sb., 0 rozpoc¢tovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdé¢jsich predpist). Vykdzany
udaj o vyplacenych prostfedcich FO musi byt shodny s udajem
vykazovanym v ramci ucetni zavérky organizace.

Zaméstnanci Z ostatnich zdrojii  jsou zaméstnanci
V pracovnim poméru, jejichz platy (bez OPPP) jsou hrazeny
z ostatnich zdroji (mimorozpoctovych grantt, ptispévkt a darti od
fyzickych a pravnickych osob, ze sdruzenych prostredki, dotaci
od statnich fond, prostiedkit EU, které nebyly poskytnuty
z kapitoly 333, prostiedkl obci na dofinancovani provozu skol,
dotaci z Utadu prace CR apod.). Do jejich platd se nezahrnuji
odmeény z fondu odmén. Zvlast' jsou vykazovany OPPP hrazené
Z ostatnich zdrojil.

K jednotlivym ukazatelim:

- V1. 0102 se uvede primérny evidencni piepoteny pocet
zaméstnancll za vykazovany druh ¢innosti celkem a za v§echny
zdroje financovani,

- V1. 0103 az 0105 se uvede rozdéleni primérného evidencniho
prepocteného poctu zaméstnanci podle zdroji financovani na
pocty zaméstnanct placenych z prostiedkt statniho rozpoctu,
z dopliikové Cinnosti @ z ostatnich zdroji. Z ost. zdroji se
vyc€letuji zaméstnanci celkem a z toho vedouci zaméstnanci
£..0105 at. 0142,

- V. 0139, 0140 a 0141 se uvede DPN jen ze SR, neuvadéji se
DPN hrazené z projektid apod.,

- V1. 0130 je uveden pocet zaméstnanct z . 0103, jejichz platy
jsou hrazeny z projekti ESF/ESF+ jen kapitoly 333,

- Vi 0106 je uveden primérny evidenéni pocet zaméstnanct
ve fyzickych osobach celkem,

- Vv1.0107 se uvedou celkové platy zaméstnanci za vSechny
zdroje financovani celkem (bez OPPP),

- V. 0108 a0118 az 0120 se uvede rozdéleni plati podle zdroji
financovani na platy z prostfedku statniho rozpoctu, doplitkové
¢innosti, fondu odmén, ostatnich zdroji (neuvadéji se odmény
zaméstnanctl na zakladé¢ dohod mimo pracovni pomér); fadek



0119 se vypliuje pouze pti pouziti fondu odmeén piedevsim na
kryti ptekroceni stanoveného nebo piipustného objemu
prostiedkti na platy, viadku 0120 se uvedou zaméstnanci
celkem a z toho vedouci zamé&stnanci fadek 0143,

vi. 0132 se uvedou platy a nenarokové slozky plata
zamé&stnancl hrazené pouze z ESF/ESF+ jen kapitoly 333
(neuvadéji se odmény zaméstnancti na zakladé dohod mimo
pracovni pomér),

vT. 0109 az 0117, 0131 a 0135 se uvedou platy ze statniho
rozpoctu (bez OPPP) roz¢lenéné na jednotlivé slozky platd,

do . 0110 se zahrnuji vSechny nahrady mezd (za dovolenou v¢.
nahrad za nevycerpanou dovolenou, za svatky atd.), do . 0117
(ostatni priplatky) se tyto nahrady nezahrnuji; nezahrnuji se
nahrady mzdy/ platu p¥i dofasné pracovni neschopnosti
(DPN) a karantény placené zamé&stnavatelem (§ 192 odst. 1
a 2) a nahrada nakladd spojenych s vykonem prace na dalku (§
190a ZP),

V. 0111 se uvedou osobni piplatky (§ 131 ZP),

v T. 0112 se uvedou vyplacené odmény zaméstnanctim (§ 134
a 134a ZP),

v t. 0113 se uvedou priplatky za vedeni vyplacené podle § 124
ZP,

v 1. 0114 se uvedou zvlastni piiplatky vyplacené podle § 129
ZP a stanovené v nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni
pozdé¢jsich predpist,

vT. 0135 se uvedou specializaéni piiplatky pedagogickych
pracovniku (§ 133 ZP),

vi. 0131 se uvedou ptiplatky vyplacené =za piimou
pedagogickou ¢innost nad stanoveny rozsah — piespocetné
hodiny (§ 132 ZP),

v £. 0116 se uvedou platy za praci prescas, tj. poméma Cast
platového tarifu, osobniho a zvlastniho pfiplatku a pfiplatek ve
vy§i uréené zakonem (§ 127 odst. 1 ZP),

v T. 0117 se uvedou ptiplatky za no¢ni praci, za praci v sobotu
a ned@li, za praci ve ztizeném pracovnim prostredi, za
rozdélenou sménu, odmeéna za pracovni pohotovost (§ 125,
126, 128, 130, 140 ZP); uvedou se zde jak pfiplatky zahrnuté
v platovém vymeéru, tak i piiplatky, které nelze predem
pausalizovat,

v t. 0136 se uvedou platy zaméstnanct financované ze statniho
rozpo¢tu vé. ESF/ESF+ a NPO (z f. 0108) se zapoctenim
nahrad platd pti doCasné pracovni neschopnosti (karantény)
placené zaméstnavatelem (§ 192 ZP) vyplacenych od zacatku
kalendainiho roku,

v i. 0121 se uvedou OPPP za vSechny zdroje financovani.
Nezahrnuji se ndhrady odmén z dohod mimo pracovni pomér
pii docasné pracovni neschopnosti (karantény) placené
zaméstnavatelem (§ 194 ZP) a nahrada nakladi spojenych
S vykonem prace na dalku (§ 190a ZP),

v 1. 0122, 0127 a 0128 se rozepisuji OPPP Vv rozdé¢leni podle
zdrojt financovani,

vT. 0127 a 0128 se uvadeji i piipadné odmény za produktivni
¢innost zaku a studentd (§ 122 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
ve znéni pozd&jSich predpisti) podle zdroje financovani, ktery
byl na vyplatu pouzit (doplitkova ¢innost, ostatni zdroje),

vi. 0128 se uvedou zaméstnanci celkem a ztoho vedouci
zameéstnanci — fadek 0144,

v 1.0122 se uvadéji OPPP hrazené ze statniho rozpoctu
(kapitola 333) v&etné ESF/ESF+ a NPO, vi. 0133 pouze
z projektt ESF/ESF+,

v £. 0123, 0124 a 0126 se uvedou OPPP ze statniho rozpoétu
podle druht, t. 0123 - platby na zékladé dohod o pracovni
¢innosti a provedeni prace, t. 0124 — odstupné a . 0126 -
odmeény za vybrané soutéze,

v 1.0133 se uvedou platby OPPP hrazené z prostfedkil
ESF/ESF+ financované prostiednictvim kapitoly 333 z t. 0122,
v 1. 0137 se uvedou OPPP financované ze statniho rozpoctu ve.
ESF/ESF+ a NPO (z i. 0122) se zapoétenim nahrad odmén
z dohod pfi docasné pracovni neschopnosti (karantény) placené
zaméstnavatelem (§ 192 az 194 ZP vyplacenych od zacatku
kalendatniho roku.
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Vv f. 0138 se uvedou platy a ost. platy za provedenou praci v tis.
K¢ plus DPN (SR, ESF/ESF+, NPO)

Oddil I11.

Vypliluje se jen za ty zaméestnance organizace, jejichz platy

nebo platby a odmény z OPPP jsou hrazené z prostiedku statniho
rozpo¢tu kapitoly 333. Prostiedky statniho rozpodétu se rozumi
vyhradné prostiedky kapitoly 333 statniho rozpoctu. Patii sem
i prostfedky statniho rozpoctu ucelové vazané, tj. prostiedky
pridélené z kapitoly 333 na konkrétni projekty dotacnich vyzev
MSMT, dile také prostiedky statniho rozpoltu piidélené
z kapitoly 333 na spolufinancovani (kofinancovani) projektd
ESF/ESF+, na financovani realizovanych podplrnych opatieni a
financovani z NPO.

Pi#i rozpisu do skupin profesi se zaméstnanci a jejich

platy, véetné vSech sloZzek platu, nebo odmény z OPPP
zahrnuji podle pracovni smlouvy nebo dohody. To plati i pri
docasném pievedeni na jinou praci. Tedy celkovy objem
vyplacenych prostiedkd musi byt vykdzan v tom druhu Cinnosti
au té skupiny profesi, kde je vykazan piislusny uvazek nebo
dohoda mimo pracovni pomér.

v . 0302, 0303 az 0312, 0351 a 0362 se uvedou primérné
evidenéni prepoétené pocty pedagogickych pracovnik
¢innosti hrazenych ze statniho rozpoctu a jejich platy (bez
OPPP), roz¢lenéné na jednotlivé slozky plati,

do nahrad platu na t. 0305 a . 0322 se nezahrnuji nahrady platu
pfi docasné pracovni neschopnosti (karantény) placené
zaméstnavatelem (§ 192 ZP) a nahrady nakladi spojenych
S vykonem prace na dalku (§ 190a ZP),

V1. 0350 se uvedou primémé evidenéni piepoctené pocty
pedagogickych pracovnikt ¢innosti hrazenych z ESF/ESF+,

v T. 0340 a f. 0341 se uvedou primérné evidencni piepoctené
pocty pedagogickych pracovnikli ¢innosti hrazenych ze
statniho rozpoctu a jejich celkové platy (v¢. slozek platu)
s vylou¢enim pedagogickych pracovnikl, ktefi pobiraji
ptiplatky za vedeni (§ 124 ZP),

v 1. 0388 ar. 0389 uvedou primérné evidenéni pfepoétené pocty
pedagogickych pracovnikli ¢innosti hrazenych ze SR a jejich
celkové platy (v€. slozek platu) vedoucich pedag. pracovnikii
vi. 0384 se uvedou platy zi. 0303 se =zapoCtenim
odpovidajicich nahrad plat pti docasné pracovni neschopnosti
(karantény) vyplacenych zaméstnavatelem (§ 192 ZP) od
zacatku kalendarniho roku,

v t. 0360 se uvedou OPPP ze statniho rozpoctu (kapitola 333)
vyplacené pedagogickym pracovnikiim, nezahrnuji se ndhrady
odmén z dohod za dobu trvani doc¢asné pracovni neschopnosti
(karantény) placené zaméstnavatelem (§ 194 ZP) a nahrady
nakladt spojenych s vykonem prace na dalku (§ 190a ZP),

vi. 0385 se uvedou OPPP z . 0360 se zapoctenim
odpovidajicich ndhrad odmén z dohod pii docasné pracovni
neschopnosti (karantény) vyplacenych zaméstnavatelem od
zacatku kalendarniho roku,

V1. 0313 az 0318, 0353 a 0354, 0363 az 0370, 0382 a 0383 se
uvedou primérné evidencni prepoctené pocty pedagogickych
pracovniki a uhrnné platy podle jednotlivych skupin profesi
(ucitelé, vychovatelé, uditelé odborného vycviku, asistenti
pedagogti, speciadlni pedagogové, Skolsti logopedi, Skolni
psychologové, trenéii a ostatni pedagogiCti pracovnici),
zahrnuji se i pedagogiCti pracovnici, jejichz platy jsou hrazeny
z ESF/ESF+, z podpurnych opatieni a z NPO,

v 1. 0319 az 0329 se uvedou prumérné evidenéni piepoctené
poCty nepedagogickych zaméstnanci odménovanych ze
statniho rozpoctu a jejich platy (bez OPPP), roz¢lenéné na
jednotlivé slozky platd,

v T. 0355 se uvedou primémé evidenéni pfepoctené pocty
nepedagogickych zaméstnancl ¢innosti hrazenych
z ESF/ESF+,

V1. 0342 a 0343 se uvedou prumérné evidencni piepoctené
poCty  nepedagogickych  zaméstnanci  odménovanych
z prostiedku statniho rozpoc¢tu a jejich celkové platy (v€. slozek



platu) s vylouenim nepedagogickych zaméstnancti, ktefi
pobiraji pfiplatky za vedeni (§ 124 ZP),

v t. 0390 a 0391 uvedou primérné evidencni prepoctené pocty
nepedagogickych pracovniki ¢innosti hrazenych ze SR a jejich
celkové platy (v€. slozek platu) vedoucich nepedagogickych
zaméstnanct,

vi. 0386 se uvedou platy z# 0320 se =zapodtenim
odpovidajicich nahrad plati pti do¢asné pracovni neschopnosti
(karantény) vyplacenych zaméstnavatelem (§ 192 ZP) od
zacGatku kalendainiho roku,

v t. 0361 se uvedou OPPP ze statniho rozpoc¢tu (kapitola 333)
vyplacené nepedagogickym zaméstnanciim, nezahrnuji se
nadhrady odmén z dohod za dobu trvani docCasné pracovni
neschopnosti (karantény) placené zaméstnavatelem (§ 194 ZP)
anahrady nakladd spojenych s vykonem prace na dalku (§ 190a
ZP),

vi. 0387 se uvedou OPPP zf. 0361 se zapoctenim
odpovidajicich ndhrad odmén z dohod pfi docasné pracovni
neschopnosti (karantény) vyplacenych zaméstnavatelem od
zacGatku kalendainiho roku,

v 1. 0330 az 0339 se uvedou primérné evidenéni piepoctené
pocty nepedagogickych zaméstnancti a thrnné platy podle
skupin profesi (THP, provozni zaméstnanci, obchodné
provozni zaméstnanci a ostatni nepedagogicti zaméstnanci),
zahrnuji se inepedagogicti zaméstnanci, jejichz mzdy jsou
hrazeny z ESF/ESF+, z podpirnych opatieni a z NPO; do
skupiny profesi ostatni nepedagogicti zaméstnanci se
zahrnuji pozice a profese specifikované v p¥iloze 2 tohoto
pokynu,

. 0372 az 0375 a t. 0380 vypliuji organizace jen ve 3. Etvrtleti;
v T. 0372 se uvede eviden¢ni piepocteny pocet pedagogickych
pracovnikii ¢innosti hrazenych ze statniho rozpoctu vcetné
ESF/ESF+, podptarnych opatieni a NPO k 30. 9. ptislusného
roku,

v 1. 0373 se uvede evidenéni piepocteny pocet pedagogickych
pracovnikii  ¢innosti hrazenych ze statniho rozpoctu
aneuvedenych na f. 0374, 0375 a 0380 k 30. 9. piislusného
roku, tj. pedagogickych pracovnikd, jejichZ platy jsou hrazeny
vyhradné¢ z prostiedkti kapitoly 333 statniho rozpoctu
v¢. prostiedkid SR ucelove vazanych, tj. prostredki ptidélenych
z kapitoly 333 na konkrétni projekty dotaénich vyzev MSMT,
v 1. 0374 se uvede eviden¢ni piepoéteny pocet pedagogickych
pracovnikii ¢innosti hrazenych ze statniho rozpoltu -—
podputirnych opatieni k 30. 9. ptislusného roku,

v 1. 0375 se uvede evidenéni piepoéteny pocet pedagogickych
pracovnikit  Cinnosti hrazenych z ESF/ESF+ k 30.9.
pfislusného roku,

v 1. 0380 se uvede evidencni piepocteny pocet pedagogickych
pracovnikt ¢innosti hrazenych z NPO k 30.9. pfislusného
roku,

. 0376 az 0379 a . 0381 vypliluji organizace jen ve 3. Ctvrtleti,
Vi.0376 se uvede evidentni  prepoéteny  pocet
nepedagogickych zaméstnanct ¢innosti hrazenych ze statniho
rozpoétu v¢. ESF/ESF+, podptrnych opatieni, a NPO k 30. 9.
ptislusného roku,

vi. 0377 se uvede evidencni pfepocteny pocet
nepedagogickych zaméstnanci ¢innosti hrazenych ze statniho
rozpo¢tu aneuvedenych na . 0378, 0379 a 0381 k 30.9.
ptislusného roku, tj. pocet nepedagogickych zaméstnancd,
jejichz platy jsou hrazeny vyhradné z prostiedkd kapitoly 333
statniho rozpoctu vé. prostiedkli SR ucelové vazanych, tj.
prostfedkt pfidélenych z kapitoly 333 na konkrétni projekty
dotacnich vyzev MSMT,

vi. 0378 se wuvede evidentni pfepocteny pocet
nepedagogickych zaméstnanci ¢innosti hrazenych ze statniho
rozpoc¢tu — podptrnych opatfeni k 30. 9. ptislusného roku,

vi. 0379 se uvede evidenéni piepofteny pocet
nepedagogickych zaméstnanct ¢innosti hrazenych z ESF/ESF+
k 30. 9. pfislusného roku,
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- vi. 0381 se wuvede -evidentni piepoCteny pocet
nepedagogickych zaméstnancti Cinnosti hrazenych z NPO
k 30. 9. pfislusného roku.

0Oddil VIL

Naplni jednotlivych fadkt tohoto oddilu jsou udaje tykajici
se projektd ESF/ESF+ financovanych z kapitoly 333 SR, jejichz
financovani je vyjmuto z regulace zaméstnanosti, tedy prostredky
poskytované na projekty tieti prioritni osy Opera¢niho programu
Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale jen OP VVV) a Operacniho
programu Jan Amos Komensky (dale jen OP JAK). Organizace,
které Gerpaji prostfedky na mzdy a OPPP z téchto vyzev/projektl
ESF/ESF+ (pfijemcem dotace je piimo subjekt zapsany ve
Skolském rejstiiku) je musi vykazat kromé oddila 1., I11., a V. také
v odd. VII. V oddilu VII. a odpovidajicich fadcich odd. I. a Ill. se
vykazuji bez ohledu na to, zda je jiz organizace obdrZela ¢i nikoli.

V ramci vyzev/projektd ESF/ESF+ lze posilit personalni
zajisténi také o nepedagogické zaméstnance (napf. $kolni asistent,
chiiva v matefské Skole ¢&i projektovy a finanéni manazer)
a pedagogické pracovniky (napf. Skolni specialni pedagog, skolni
psycholog), které je vzdy nutné spravné zafadit do odpovidajicich
skupin profesi.

Udaje vykazané v oddilu VII. vychazi z udaji oddila 1. a 111.
Jsou soucasti pfislusnych fadka tykajicich se ESF/ESF+
v oddilech I. a lll. Veskeré projekty prioritni osy 3 OP VVV a OP
JAK jsou vyjmuty z regulace zaméstnanosti, proto hodnoty
Vv odpovidajicich fadcich odd. VII. a lll. musi byt shodné.

Do primérného evidenéniho  piepocteného  poctu
zamé&stnancu Vv f. 0701, 0703 a 0705 se uvadéji pouze zaméstnanci,
se kterymi byl na prace na projektech uzavien pracovnépravni
vztah (pracovni smlouva).

- Vv1.0701 se uvede primérny evidencni prepoéteny pocet
zamé&stnancl (pedagogickych i nepedagogickych) celkem
u projekti ESF/ESF+ uvedenych v fadku 0130 oddilu I, a v f.
0703 a0705 vrozdéleni na pedagogické pracovniky
a nepedagogické zaméstnance,

- vi.0702 se uvedou celkové platy zaméstnanct
(pedagogickych i nepedagogickych) u projektdt ESF/ESF+
uvedenych v fadku 0132 oddilu T a v . 0704 a 0706 v rozdé€leni
na pedagogické pracovniky a nepedagogické zaméstnance,

- V10707 se uvedou celkové vyplacené OPPP pedagogickym
i nepedagogickym zaméstnancum U projektt ESF/ESF+
uvedené v fadku 0133 oddilu I., v . 0708 a 0709 v rozdéleni na
pedagogické pracovniky a nepedagogické zaméstnance,

- 1.0710 je soucet fadkt 0702 a 0707.

Je-li pfijemcem dotace subjekt nezapsany ve Skolském
rejstfiku nebo se jednd o prostfedky zjinych kapitol statniho
rozpoCtu, tj. prostfedky z ESF/ESF+ od jiného ministerstva,
a vykazujici subjekt vyplaci prostiedky z téchto vyzev, musi je
vykazat jako prostiedky z ostatnich zdroji.

Grantovy projekt Evropské unie ERASMUS+, jehoz
administraci je povéfen DZS, je uréen na mobilitu ve vzdélavani
pro jednotlivce — napt. podpora studijnich pobytd studenti
vysokych a vysSich odbornych $kol azakl stfednich skol,
praktické staze v podnicich, vyukové pobyty uitelti v zahranici,
vymény mladeze, dobrovolnicka sluzba. Pokud skola cerpa mzdy
nebo OPPP z tohoto grantového projektu, uvadi je v odd. I. na
fadcich vztahujicich se k ostatnim zdrojam.

Oddil 1.

Vypliiuje se jen ve 4. Ctvrtleti za vSechny zaméstnance
organizace podle stavu k 31.12.
R. 0206 a 0207 nevypliiuji soukromé a cirkevni organizace.

- do 1.0206 se uvadi vySe pouzitych prostredku v tis. K&
z rezervniho fondu, které byly v kalendainim roce z tohoto
fondu Cerpany na platy projektd, které jsou financovany
z ESF/ESF+,



- do 1. 0207 se uvadi vyse pouzitych prostfedkti v tis. K¢
z rezervniho fondu, které byly v kalendafnim roce z tohoto
fondu cerpany na OPPP projekti, které jsou financovany
z ESF/ESF+.

Oddil IX.

Vypliwji jen organizace vyplacejici svym zaméstnancim
plat podle § 109 odst. 3 ZP.

Naplni jednotlivych fadkt tohoto oddilu jsou udaje tykajici
se Narodniho planu obnovy (dale jen NPO), jehoz financovani
probiha prostiednictvim kapitoly 333 SR. Skoly, které erpaji
prostiedky na mzdy a OPPP z téchto vyzev/projektil (pfijemcem
je piimo subjekt zapsany ve Skolském rejstiiku), je musi zahrnovat
do ukazatelti, které jsou oznaceny jako financovany ze statniho
rozpoctu vé. ESF/ESF+a NPO v oddilech V., I. a l1l. a samostatné
jen z NPO v oddile IX. Vykazuji se bez ohledu na to, zda je jiz
organizace obdrzela ¢i nikoli.

Do primérného evidenéniho piepoéteného  poctu
zaméstnanct v . 0901, 0903 a 0905 se uvadéji pouze zaméstnanci,
sekterymi byl na prace financované z NPO uzavien
pracovnépravni vztah (pracovni smlouva).

- Vi 0901 se uvede primérny evidenéni piepocteny pocet
zamé&stnanct  (pedagogickych i nepedagogickych) celkem
z NPO zahrnuty v ukazateli na fadku 0103 oddilu I, a v f. 0903

a 0905 V rozdéleni na  pedagogické pracovniky
a nepedagogické zaméstnance,

- vi.0902 se uvedou celkové platy  zaméstnanci
(pedagogickych i nepedagogickych) z NPO zahrnuté

v ukazateli natadku 0108 oddilu I a vi. 0904 a 0906
vrozdéleni na pedagogické pracovniky a nepedagogické
zamgéstnance,

- Vv1.0907 se uvedou celkové vyplacené OPPP pedagogickym
i nepedagogickym zamé&stnancim financované z NPO zahrnuté
v ukazateli natadku 0122 oddilu T a vi. 0908 a 0909
vrozdéleni na pedagogické pracovniky a nepedagogické
zamgéstnance,

- 10910 je soucet fadka 0902 a 0907.

Je-1i pfijemcem prostiedkt z NPO subjekt nezapsany ve
Skolském rejstiiku nebo jedna-li se o prostfedky z jinych kapitol
statniho rozpoctu, tj. prosttedky z NPO napt. od jiného
ministerstva, a vykazujici subjekt vyplaci prostfedky z téchto
vyzev, musi je vykazat jako prostiedky z ostatnich zdroji.

Zakladni kontrolni vazby

Zde uvedené kontrolni vazby jsou pouze zékladni, které maji
informovat pfi sestavovani vykazu zpracovatele. Podrobnéjsi —
uplné kontrolni vazby jsou soucésti potizovaciho programu.

Spolecné oddil 1., 11l. a V.:

- pramérné meésicni platy (podil celkovych mezd, primérného
eviden¢niho pfepocteného poctu zaméstnanct a délky obdobi
v mésicich) by se mély pohybovat v rozmezi minimalni mzdy
az do rozmezi, které bude stanoveno na zaklad¢ statistické
analyzy uplynulého roku se zahrnutim odhadu platového
narustu.

Oddil V.:

- udaj v f. 0501 — primémy evidencni piepolteny pocet
zaméstnanct, se musi rovnat souctu ¥. 0504 a 0512, totéz plati
pro udaj v . 0503 - celkové mzdy, ktery se musi rovnat souctu
. 0505 a 0513 a pro udaj v . 0514, ktery se musi rovnat souctu
f. 0515 a 0516,

- udaj v . 0504 se musi rovnat souctu t. 0506, 0508, 0510, 0520,
0522, 0524, 0526, 0528 a 0530, totéz plati pro . 0505, ktery se
musi rovnat souctu f. 0507, 0509, 0511, 0521, 0523, 0525,
0527,0529 a 0531.

Oddil I.:
- £ 0102 (priméry evidenéni pfepolteny pocet zaméstnancl
celkem) v jednotlivych sloupcich se musi rovnat souctu . 0103
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az 0105 (tj. po€tu zaméstnanci ze statniho rozpoctu, poctu
zaméstnanci z doplitkové Cinnosti, poctu zameéstnancl
z ostatnich zdroji), totéz plati i pro f. 0107 (platy bez OPPP
celkem) at. 0108 a 0118 az 0120 a pro . 0121 (OPPP celkem)
at.0122,1 0127, 1. 0128,

- 10106 (primérny evidencni poéet zaméstnanci ve fyzickych
osobach) by nemél byt mensi nez f. 0102 (celkovy pramérny
evidenéni pfepoéteny pocet zaméstnancit),

- 1. 0108 (platy ze statniho rozpoctu bez OPPP celkem) se musi
rovnat souctu f. 0109 az 0117, 0131, a 0135 (jednotlivé slozky
plati),

- jsou-li v 1. 0108 uvedeny platy zaméstnanci ze statniho
rozpoctu, musi byt uveden i primérny evidencni prepocteny
pocet zaméstnanci ze statniho rozpoc¢tu v . 0103 (pokud nejde
0 doplatek reklamovaného platu za minulé obdobi ap.), tyz
vztah plati i opaéné; neplati to vSak pro ¥. 0118 a 0104 nebo
0120 a 0105,

- 1. 0138 se uvedou platy a ost. platy za provedenou praci v tis.
K¢ plus DPN (SR, ESF/ESF+, NPO) Hodnota odpovida souctu
radkt 0136 a 0137,

Oddil 111.:

- 1. 0303 (platy bez OPPP celkem) se musi rovnat souctu . 0304
az 0312, 0351, 0362 (soucet jednotlivych slozek platt - platové
tarify, osobni piiplatky, odmény atd.), a to ve vSech sloupcich,
stejnd vazba plati i pro . 0320 at. 0321 az 0329; jsou-li
v 1. 0303 uvedeny platy pedagogickych pracovnikti, musi byt
uveden i primérny evidencni piepocteny pocet pedagogickych
pracovnikt v . 0302 (pokud nejde o doplatek reklamovanych
plati za minulé obdobi ap.), tyZ vztah plati i pro ostatni takové
dvojice fadkt (0314 a 0313, 0316 a 0315 atd.); tento vztah plati
i opaéné,

- F. 0340 a 0341 musi byt mensi nebo roven . 0302 a 0303, stejna
vazba plati pro fadky 0342 a 0343, 0319 a 0320,

- soucet udaju v . 0313, 0315, 0317, 0353, 0363, 0365, 0367,
0369 a 0382, resp. v f. 0314, 0316, 0318, 0354, 0364, 0366,
0368, 0370 a 0383 se musi rovnat tdaji v . 0302, resp. 0303
(u pedagogickych pracovniku celkem),

- soucetudaji v . 0330, 0332, 0334 a 0338, resp. v . 0331, 0333,
0335 a 0339 se musi rovnat hodnoté udaje v . 0319, resp. 0320
(u nepedagogickych zaméstnancti celkem),

- £.0372 (evidenéni pfepoteny pocet pedagogickych
pracovnikti k 30.9.) se musi rovnat souctu . 0373 az 0375
a 0380, a to ve vsech sloupcich,

- obdobné t. 0376 (evidenéni prepoéteny pocet nepedagogickych
zaméstnanct k 30.9.) se musi rovnat souctu t. 0377 az 0379
a 0381, a to ve vsech sloupcich.

Oddil I1.:

- 1.0201 (evidenéni pocet zaméstnancu k 31. 12. ve fyzickych
osobach) nemtize byt mensi nez t. 0202 (z toho Zeny),

- £.0201 (evidenéni pocet zaméstnancu k 31. 12. ve fyzickych
osobach) nemtize byt mensi nez t. 0203 (z toho zaméstnanci se
zdravotnim postizenim).

Oddil V1l

- udaj v . 0701 — primérny evidenéni piepocteny pocet
zaméstnancl se musi rovnat souctu f. 0703 a 0705, totéz plati
pro Gdaj v £. 0702 - celkové platy, ktery se musi rovnat souétu
. 0704 a 0706,

- udaj v 1. 0707 — OPPP se musi rovnat souctu f. 0708 a 0709,

- udaj v 1. 0710 se musi rovnat souctu . 0702 a 0707.

Oddil IX.:

- udaj v f. 0901 — primérny evidenéni piepocteny pocet
zaméstnancl se musi rovnat souctu f. 0903 a 0905, totéz plati
pro daj v £. 0902 - celkové platy, ktery se musi rovnat souétu
t. 0904 a 0906,

- udaj v 1. 0907 — OPPP se musi rovnat souctu f. 0908 a 0909,

- udaj v 1. 0910 se musi rovnat souctu t. 0902 a 0907.



Mezioddilové vazby:

Vsechny tyto vazby plati jen pro organizace, které vyplaceji plat

(§ 109, odst. 3 ZP).

- 1. 0103 (primérny evidencni pfepocteny pocet zaméstnanci ze
statniho rozpoc¢tu celkem) v jednotlivych sloupcich se musi
rovnat souctu f. 0302 a 0319 (tj. pocti pedagogickych
pracovnikii a nepedagogickych zaméstnancti),

- soucet . 0303 a 0320 v oddilu III. (platy bez OPPP celkem) se
musi rovnat . 0108 v oddilu I. (platy zaméstnancti ze statniho
rozpoctu bez OPPP celkem),

- obdobna vazba plati i mezi udaji v f. 0304 a 0321 oproti tdaji
v 1. 0109 (platové tarify), udaji v f. 0305 a 0322 oproti udaji
v 1. 0110 (ndhrady platti), udaji v . 0306 a 0323 oproti udaji
v t. 0111 (osobni piiplatky) atd.,

- udaj v 1. 0102 oddilu I. se musi rovnat fadku 0501 oddilu V.,

- obdobna vazba plati mezi tdaji v . 0106 a 0502, 0107 a 0503,
0121 a 0514,

- Udajv. 0302 nesmi byt vétsi nez udaj v . 0504, obdobna vazba
plati i pro . 0303 a 0505, 0313 a 0506, 0314 a 0507, 0315
a 0508, 0316 a 0509, 0317 a 0510, 0318 a 0511, 0319 a 0512,
0320 a 0513,

- udaj v 1. 0130 se musi rovnat souctu t. 0350 a t. 0355,

- udaj v f. 0132 se musi rovnat souctu . 0352 a f. 0356,

- udaj v 1. 0136 se musi rovnat souctu t. 0384 a t. 0386,

- udaj v 1. 0137 se musi rovnat souctu . 0385 a t. 0387,

- udaj v 0901 nesmi byt vétsi nez rozdil hodnot v . 0103
a 0130, vzdy u daného sloupce,

- udaj v 0902 nesmi byt vétsi nez rozdil hodnot v . 0108
a 0132, vzdy u daného sloupce,

- udaj vi. 0907 nesmi byt vétsi nez rozdil hodnot v t. 0122
a 0133, vzdy u dané¢ho sloupce,

- udaj v 1. 0910 nesmi byt vétsi nez rozdil hodnot souctu . 0303,
0360, 0320 a 0361 a souctu hodnot . 0352, 0356 a 0133, vzdy
u daného sloupce.
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Piiloha — Prehled pouzitych ciselnikii

1) Ciselnik ¢innosti kol a §kolskych zaFizeni

Kod
11

21

25
34

37
41

42

51

52

53

54

55
56

57

61

62
63
64

65
66

druh cinnosti

Matei'ské Skoly
Matetské skoly v¢. matetskych skol s internatnim provozem,
pokud se nejedna o skolu zafazenou pod kéd 51, 61, 62 a 63.

Zakladni $koly

Zakladni skoly, pokud se nejedna o $kolu zafazenou pod kod
52, 64 a 65. Zahrnuji se i ptipravné tridy (podle § 47 zakona ¢.
561/2004 Sh.); nezahrnuji se tzv. plavecké Skoly — viz kod 96.

Zakladni umélecké skoly

Stiedni $koly

Nezahrnuji se stiedni Skoly zfizované podle § 16, odst. 9
zékona ¢. 561/2004 Sh., v platném znéni (8kolsky zakon) — viz
kod 56 ani stiedni Skoly pii zafizeni pro vykon ustavni
a ochranné vychovy — viz kod 66 a tzv. plavecké Skoly — viz
kod 96.

Sti‘ediska praktického vyucovani

Vyssi odborné Skoly
Vyssi odborné koly, pokud se nejedna o skolu zatazenou pod
kod 54.

Konzervatoie

Nezahrnuji se konzervatofe zfizované podle § 16, odst. 9
zékona €. 561/2004 Sb., v platném znéni (3kolsky zakon) — viz
kod 53.

Materské Skoly zrizované podle § 16, odst. 9 zikona
¢. 561/2004 Sb., v platném znéni (Skolsky zakon). Nezahrnuji
se matef'ské Skoly pfi zafizeni pro vykon ustavni a ochranné
vychovy — viz kod 61 ani matetské Skoly pfti zdravotnickém
zatizeni — viz kod 62.

Zakladni Skoly ziizované podle § 16, odst. 9 zakona
¢. 561/2004 Sb., v platném znéni (Skolsky zakon). Nezahrnuji
se zakladni Skoly pii zatfizeni pro vykon ustavni a ochranné
vychovy — viz kod 64 ani zakladni Skoly pfi zdravotnickém
zatizeni — viz kod 65.

Konzervatoie ziizované podle § 16, odst. 9 zakona
¢. 561/2004 Sb., v platném znéni ($kolsky zakon).

Vyssi odborné Skoly ziizované podle § 16, odst. 9
zakona ¢.561/2004 Sb., vplatném znéni (Skolsky
zakon).

Specialné pedagogicka centra

Sti‘edni Skoly ziizované podle § 16, odst. 9 zikona
¢. 561/2004 Sb., v platném znéni (8kolsky zakon). Nezahrnuji

se stiedni skoly pfi zafizeni pro vykon ustavni a ochranné
vychovy — viz kod 66.

Internaty $kol pro déti a Zaky se zdravotnim postiZenim
Nezahrnuji se zafizeni §kolniho stravovani v nich zfizena — viz
kod 92.

Materské Skoly p¥i zaFizeni pro vykon tstavni a ochranné
vychovy

Materské Skoly pri zdravotnickém zafizeni
Lesni matefské §koly

Zakladni Skoly pri zaftizeni pro vykon ustavni a ochranné
vychovy

Zakladni $koly pri zdravotnickém zafizeni

Stiedni $koly p¥i zaFizeni pro vykon tustavni a ochranné
vychovy

71
73
81
82

83

84

85

86

87

88

89
91
92

94
96
97

98
99

Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky
Zavizeni pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnikii
Skolni druZiny (pro vsechny typy $kol)

Skoly v piirodé

Nezahrnuji se zatizeni §kolniho stravovani v nich; zapocitavaji
se izaméstnanci pfijati na dobu vyjezdu $koly do Skoly
v pifrodé a jejich platy.

Stirediska volného ¢asu

Dam déti a mladeze, stanice zajmovych ¢innosti.

Domovy mladeze
Nezahrnuji se zatizeni $§kolniho stravovani v nich —viz kod 92.

Détské domovy se Skolou

Nezahrnuji se zafizeni $kolniho stravovani — viz koéd 92,
ani Skoly pfi téchto zatizenich. Zakladni Skoly se vykazuji
samostatn¢ pod kodem 64, stiedni Skoly v téchto zafizenich se
vykazuji samostatné pod kodem 66.

Détské domovy

Nezahrnuji se zafizeni Skolniho stravovani — viz kéd 92,
ani §koly v téchto zafizenich. Mateiské $koly pti téchto
zatizenich se vykazuji samostatné pod kodem 61, zakladni
Skoly pfi téchto zafizenich se vykazuji samostatné pod kodem
64, stiedni skoly pfi téchto zafizenich se vykazuji samostatné
pod kédem 66.

Vychovné tstavy

Nezahrnuji se zafizeni Skolniho stravovéni — viz kod 92,
ani skoly v téchto zafizenich, které se vykazuji samostatné pod
kodem 64 resp. 66.

Diagnostické ustavy

Nezahrnuji se zafizeni $kolniho stravovani — viz kod 92, Skoly
pii nich zfizené se vykazuji samostatné pod kodem 61, 64, 66.
Skolni kluby (pro viechny typy &kol)
Pedagogicko-psychologické poradny

Zarizeni §kolniho stravovani
Vsechna zatizeni Skolniho stravovani zapsana v rejstiiku Skol
a skolskych zafizeni, véetné vydejen lesni MS.

Stiediska sluZeb $kolam
Plavecké skoly

Skolni hospoda¥stvi

Skolni statky, $kolni zahradnictvi, §kolni rybatstvi, $kolni
polesi (vzdy jako samostatné zatizeni nebo soucast $koly,
nepatii sem riiznd pomocnd zafizeni pii Skolach zfizena pro
doplnkovou ¢innost ani $kolni pozemky).

Stirediska vychovné péce

Jina Skolska ucelova zarizeni

platnost od 1. 1. 2021



2) Ciselnik kategorii §kolskych pracovniki

Definovino podle zdkona ¢ 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich ve znéni pozdéjsich predpisii. Platnost od 1.1. 2024.

Kod ndzev kategorie

101 Utitelé vseobecné vzdélavacich a odbornych pfedmétii na stiedni Skole a ucitelé praktického vyucovani
102 Vychovatelé pouze ve $kolni druzing, $kolnim klubu, domové mladeZe a v zafizenich Gstavni a ochranné vychovy a prev. vychov. péce
110 Reditelé a zastupci feditell $kol a Skolskych zatizeni (ucitelé)

111 Ucitelé I. stupné zakladni Skoly
112 Ucitelé 1. stupné zakladni Skoly

116 Utitelé¢ uméleckych odbornych predmétii na ZUS, stfedni §kole a konzervatofi

131 Utitelé mateiskych Skol

140 Reditelé skolskych zatizeni (pedagogiéti pracovnici kromé ugiteli)
147 Pedagogové v zafizenich pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikt
148 Specialni pedagogové s vyjimkou skolskych logopedi uvedenych pod kédem 156

149 Psychologové
150 Pedagogové volného Casu

151 Asistenti pedagoga s vyjimkou téch asistenti pedagoga uvedenych pod kédem 153
153  Asistenti pedagoga ve ttidé/oddéleni/skupiné ziizené podle § 16 odst. 9 SZ

154  Utitelé pfedmétu fizeni motorovych vozidel v praktickém vyuéovani

155 Utitelé praktického vyucovani pro ziskani svafecského opravnéni

156  Skolsti logopedi
205 Provozni zaméstnanci
206 Ucitelé odborného vycviku

207 Technickohospodaisti pracovnici
208 Obchodné provozni zaméstnanci (v zafizenich $kolniho stravovani)

212 Trenéfi

213 Pracovnici v oblasti informaénich a komunika¢nich technologii
217 Ostatni nepedagogicti zamé&stnanci (socialni a zdravotniéti pracovnici, $kolni asistenti, chiivy apod.)
218 Metodik prevence v pedagogicko-psychologické poradné

999 Dohody, studenti

Pfifazeni kategorii §kolskych pracovnikil do skupin profesi pracovnikl v regionalnim $kolstvi v odd. I1l. a V.:

Pedagogicti pracovnici:

z toho
ucitelé
ucitelé odborného vycviku
vychovatelé
asistenti pedagoga
specialni pedagogové
skolsti logopedi
psychologové
trenéfi
ostatni pedagogiéti pracovnici

Technickohospodarsti pracovnici:

Provozni zaméstnanci:

Obchodné provozni zaméstnanci:

Ostatni nepedagogicti zaméstnanci:

101, 102, 110, 111, 112, 116, 131, 140, 147, 148, 149, 150, 151, 153, 154, 155, 156, 206, 212, 218

101, 110, 111, 112, 116, 131, 154*, 155
206

102, 140*

151, 153

148

156

149

212

140%*, 147, 150, 218

207 (napf. ucetni, knihovnik, hospodat, administrativni pracovnik (v¢. samostatného administrativniho
pracovnika Skolni jidelny), personalista, finanéni manazer, projektovy manazer, asistentka, referent
spravy osobnich tdaji (GDPR), koordinator projektu (pokud ptevazuje ¢ist€ administrativni ¢innost)
205 (napf. Skolnik (domovnik/adrzbai/spravce $koly), uklizecka, topi¢, vratny, plavéik, zahradnik, ladi¢
hudebnich néstroju, fidi¢, recepéni, bezpecnostni pracovnik (pracovnik, zajist'ujici dohled ve Skolskych
zatizenich ve ve€ernich a no¢nich hodinach)

208 (napf. kuchatka, svacinaf, nutri¢ni terapeut (ve smyslu technolog stravovani, metodik vyzivy;
kvalifikaéni ptedpoklad) vedouci, zastupce vedouciho nebo pracovnik provozu Skolni jidelny,
popf. pracovnici zajist'ujici vydej jidla ¢i sklad potravin (samostatny skladnik $kolni jidelny), neni-li
veden v jiné kategorii pracovniki)

213, 217 (napf. $kolni asistent, chiiva v MS, socidlni a zdravotniéti pracovnici, nutriéni asistent (ve
smyslu dietni sestra), pracovnici v oblasti ICT, spravce webu, tltumoénik do znakové feéi, prepisovatel
pro neslysici, auditor, instruktor, korepetitor, mentor, spravce depozitate, laborant, technicky pracovnik
— konstruktér, rehabilitaéni pracovnik na sportovni Skole, produk¢ni, rezisér, koordinator spoluprace
Skoly a externiho partnera, koordinator inkluze, prace v centru kolegialni podpory, metodik vyuky
a spoluprace pedagogii v ramci projektu ESF/ESF+ a nékteré pozice financované z NPO: napf. adaptacni
koordinator, $kolni socidlni pedagog, kariérovy poradce, pracovnik volnoc¢asovych aktivit, koordinator
mentorského programu apod.)

" uvede se do kategorii dle své profese

3) Ciselniky k iidajiim v zahlavi
Zrizovatel organizace
statni sprava ve Skolstvi — MSMT

(8koly a $kolskd zafizeni v pisobnosti MSMT)

obec nebo dobrovolny svazek obci

cirkev, nabozenska spole¢nost
kraj

1
2
5  privatni sféra (zahrnuje se i statni podnik, druzstvo, nadace apod.)
6
7



Druh hospodareni organizace Platovy rad
1 ptispévkova organizace 1 organizace vyplaci plat (§ 109, odst. 3 ZP)
2 soukroma, cirkevni organizace 2 organizace vyplaci mzdu (§ 109, odst. 2 ZP)



